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भाग-२ 

परवानीपरु गाउँपालिका 

परवानीपरु गाउँपालिका गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजन)  
लनयिाविी, २०८० 
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परवनीपरु गाउँपालिका गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजन) लनयिाविी, २०८० 
 

नेपािको संववधानको धारा २१८ िे दिएको अलधकार प्रयोग गरी परवानीपरु गाउँपालिकाको गाउँ 
काययपालिकािे आफ्नो कायय ववभाजनका िालग लिल  २०८०/०९/२८ ग ेको लनर्यय अनसुार िेहायका 
लनयिहरु बनाएको छ । 

१. संक्षिप्त नाि र प्रारम्भः (१) यी लनयिहरुको नाि “परवानीपरु गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजन)  

लनयिाविी, २०८०” रहेको छ । 

 (२) यो लनयिाविी  रुुन्  प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः लबषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस लनयिाविीिाः 

(क) “अध्यि” भन् नािे गाउँ काययपालिकाको अध्यि सम्झनपुछय । 

(ख) “उपाध्यि” भन् नािे गाउँ काययपालिकाको उपाध्यि सम्झनपुछय । 

(ग) “काययपालिका” भन् नािे परवानीपरु गाउँ काययपालिका सम्झनपुछय । 

       (घ) “प्रिखु प्रशासकीय अलधकृ ” भन् नािे गाउँपालिकाको प्रिखु प्रशासकीय अलधकृ  सम्झनपुछय  

(ङ) “गाउँपालिका” भन् नािे परवानीपरु गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

(च) “लबषयग  शाखा” भन् नािे परवानीपरु गाउँ काययपालिका अन् रग को लबषयग  शाखा, 
उपशाखा, कायायिय वा इकाईिाई सम्झनपुछय । यस शब्ििे संववधान बिोक्षजि गाउँपालिकािाई 
 ोवकएको काययसम्पािन गनयका िालग गाउँकाययपालिका अन् गय  रहने क्षशिा, स्वास््य, कृवष, पश ु
ववकास जस् ा लबषयिेत्रग  कायायिय वा इकाईिाई सि े सम्झन ुपछय । 

(छ) “वडा सक्षचव” भन् नािे गाउँपालिकाको वडा कायायियको प्रशासकीय प्रिखुको रुपिा 
कािकाज गनय  ोवकएको वडासक्षचव सम्झनपुछय । 

(ज) “वडा सलिल ” भन् नािे परवानीपरु गाउँपालिकाको वडा सलिल  सम्झन ुपछय । 

(ञ) “सिस्य” भन् नािे गाउँ काययपालिकाको सिस्य सम्झन ुपछय । सो शब्ििे गाउँ 
काययपालिकाको अध्यि, उपाध्यि र वडा अध्यि सिे िाई जनाउनेछ । 

३. कायय सम्पािनः (१) गाउँ काययपालिकाको कायय सम्पािन गाउँ काययपालिकाको कायायिय, वडा 

कायायिय एवं लबषयग  शाखाबाट हनुेछ । 
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(२) गाउँ काययपालिका अन् गय  रहने ववषयग  शाखा वा कायायिय वा उपशाखा वा 

इकाई वा केन्रहरुको वववरर् अनसूुची - १ िा उल्िेख भए बिोक्षजि हनुेछ । 

(३) उपलनयि (२) बिोक्षजिका लबषयग  शाखाहरु र ल नीहरुको कायय वववरर् गाउँ 

काययपालिकािे स्वीकृ  गरे बिोक्षजि हनुेछ । 

४. कायय ववभाजनः (१) गाउँ काययपालिकाको कायायिय र लबषयग  शाखाबाट सम्पािन हनुे कायय 

अनसूुची-२ बिोक्षजि हनुछे । 

(२) गाउँ काययपालिकािे उपलनयि (१) बिोक्षजिको ववषयग  शाखाको काििा 

आवश्यक ा अनसुार हेरफे वा थपघट गनय सक्नेछ । 

(३) वडा सलिल बाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची - ३ बिोक्षजि हनुेछ । 

(४) अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि र सिस्यको काि, क यव्य र अलधकार अनसूुची -

४ बिोक्षजि हनुेछ । 

(५) अध्यििे लबषयग  िेत्रको काययको िालग काययपालिकाको कुनै सिस्यिाई लनजिे 

गने काययको िेत्रालधकार सि े  ोकी क्षजम्िवेारी दिन सक्नेछ ।  

(६) काययपालिकािे आफ्नो काययसम्पािनका िालग अनसूुची-५ बिोक्षजिको लबषयग  

सलिल  गठन गरी कुनै सिस्यको संयोजकत्विा त्यस् ो सलिल को काययिेत्र  ोकी 

क्षजम्िेवारी दिन सक्नछे । 

५. क्षजम्िेवारी  था उत्तरिावयत्वः (१) गाउँ काययपालिकाबाट सम्पािन भएका कािका िालग अध्यि 

 था सिस्यहरु सािवुहक रुपिा गाउँ सभाप्रल  उत्तरिायी हनुेछन ्। 

(२) गाउँ काययपालिकाका सिस्यहरु आफुिाई  ोवकएको काययका िालग व्यक्षिग  

रुपिा काययपालिका  था अध्यिप्रल  उत्तरिायी हनुेछन । 
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(३) लबषयग  सलिल बाट सम्पािन हनुे कािका िालग सलिल का संयोजक  था 

सिस्यहरु सािवुहक रुपिा काययपालिका प्रल  उत्तरिायी हनुेछन । 

(४) वडा अध्यि आफुिे गने कािका िालग काययपालिका, अध्यि  था वडा सलिल प्रल  

र वडा सलिल बाट गररने कािका िालग सािवुहक रुपिा काययपालिका र सभाप्रल  

उत्तरिायी हनुेछ । 

६. अलधकार प्रत्यायोजनः (१) गाउँ काययपालिकािे आफुिाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार अध्यि, 

उपाध्यि, वडाअध्यि, सिस्य  था िा ह का सलिल , उपसलिल  वा प्रिखु प्रशासकीय अलधकृ िाई 

प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(२) अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार कुनै सिस्य वा प्रिखु 

प्रशासकीय अलधकृ िाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(३) वडा सलिल  वा वडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार वडा 

सलिल का कुनै सिस्य वा वडा सक्षचविाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

७. थपघट, हेरफेर वा संशोधनः (१) काययपालिकािे यस लनयिाविीिाई आवश्यक ा अनसुार थपघट वा 

हेरफेर वा संशोधन गनय सक्नेछ । 

(२) काययपालिकािे उपलनयि (१) बिोक्षजि अनसूुचीिा थपघट वा हेरफेर वा संशोधन गरेको 

ववषयको सूचना सवयसाधारर्को जानकारीको िालग प्रकाशन गनुय पनेछ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊ:  यो लनयि कायायन्वयनको सम्बन्धिा कुनै बाधा अड्काउ परेिा यस 

लनयिाविीको भावनाको प्रल कूि नहनुे गरी काययपालिकािे त्यस् ो बाधा अड्काउ फुकाउन आवश्यक 

व्यवस्था गनय सक्नेछ । 

९. यसै बिोक्षजि भए गरेको िालनने : यो लनयिाविी स्वीकृ  हनुपूुवय गाउँ काययपालिकाबाट सम्पािन 

भएका काययहरु यसै लनयिाविी अनरुुप भए गरेको िालननेछ । 
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अनसूुची – १ 

(लनयि ३ को उपलनयि (२) संग सम्बक्षन्ध ) 
गाउँ काययपालिकािा रहने ववषयग  शाखा (शाखा, कायायिय, उपशाखा, इकाई) को वववरर् 

 
 

१.  प्रशासन  था योजना शाखा 

क)क्षजन्सी इकाई 

ख) योजना इकाई 

ग) कानूनी िालििा इकाई 

घ) राजस्व इकाई 

२.  पूवायधार ववकास शाखा 

क) भवन लनिायर्  था नक्सा इकाई 

३.  सािाक्षजक ववकास शाखा 

क) सािाक्षजक सरुिा  था पञ्जीकरर् इकाई 

ख) िवहिा  था बािबालिका इकाई 

४.  आलथयक ववकास शाखा 

क) उद्योग  था व्यवसाय इकाई 

ख)  सहकारी इकाई 

ग)  वा ावरर्  था ववपद् व्यवस्थापन इकाई 

५.  आलथयक प्रशासन शाखा 

६.  आन् ररक िेखा पररिर् इकाई 

७.  सूचना प्रववलध शाखा 

८.  स्वस््य सेवा शाखा 

९.  क्षशिा  था खेिकुि शाखा 

१०.  पशपुन्छी सेवा शाखा 

११.  कृवष ववकास शाखा 

१२. रोजगार सेवा केन्र (संघीय) 
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परवानीपरु गाउँ कायायपालिका अन् गय  रहने कायायियहरु 

१.  वडा नं. १ िेक्षख ५ सम्िको वडा कायायियहरु 

२.  वडा नं.  १ िेक्षख ५ सम्िको स्वास््य संस्थाहरु 

३.  नागररक आरोग्य केन्र बलुनयाि, रािपरु टोकनी, वडा नं.२ 

४.  परवानीपरु प्रयोगशािा, लिपनीिाि, वडा नं. ३ 
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अनसूुची- २ 

(लनयि ४ को उपलनयि (१) सँग सम्बक्षन्ध  

ववषयग  शाखाको कायय ववभाजन 

१. प्रशासन  था योजना शाखा 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नील , िापिण्ड, सेवा स य, योजना, कायायन्वयन 

र लनयिन। 

• संववधानको धारा ३०२ बिोक्षजि सिायोजन भई आउने कियचारीको व्यवस्थापन। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय। 

• गाउँपालिकाको सङ्गठन ववकास, सङ्गठन संरचना  था िरबन्िी लनधायरर्, जनशक्षि 
व्यवस्थापन र वकृ्षत्त ववकास सम्बन्धी कायय। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना  था सञ्चार प्रववलधको उपयोग, प्रवर्द्यन र 
लनयिन 

• िानव संसाधन ववकासका िालग अल्पकािीन  था िीघयकािीन योजना  जुयिा। 

• गाउँपालिकािा सावयजलनक लबिा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापन। 

• स्थानीय शाक्षन्  सरुिा सम्बन्धी काययहरू। 

• सङ्घ  था प्रिेश  हिा संववधान  था काननु बिोक्षजिको सहभालग ा  था 
प्रल लनलधत्व। 

• क्षजल्िा सिन्वय सलिल सँगको सिन्वय। 

• वडा  हसँगको सम्पकय  र सिन्वय। 
• अन् र लनकाय  था अन् र  ह सिन्वय  था सहकायय ।  

• पत्राचार, सभा, सिारोह, क्षशष्टाचार। 

• काययपालिका  था सभाको बैठक व्यवस्थापन। 

• काययपालिकाको लनर्ययहरूको ववद्य ुीय िाध्यिबाट अलभिेखीकरर्  था प्रकाशन। 

• काययपालिकाका ववलभन्न सलिल , उपसलिल , काययििको बैठक व्यवस्थापन। 

• स्थानीय चाडपवय, सावयजलनक लबिा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापन। 

• उपालध  था ववभषूर् सम्बन्धी लसफाररस, अलभिेख । 
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• गाउँ प्रहरीको अन् गय को काययहरु  

o सावयजलनक आवागिनिा बाधा परु् याई बाटोिा राक्षखएका, सावयजलनक स्थान 
ओगटेर राक्षखएका लनिायर् सािाग्री र पसि व्यवसायबाट भएका अवरोध 
हटाउन िगाउने हटाउन निानेिा आफै हटाई हटाउँिा िागेको खचय 
सम्वक्षन्ध  व्यक्षिबाट असूि उपर गनय गाउँपालिकािा पेश गने, 

o स्थानीय बजार  था पावकय ङ्ग स्थिको रेखिेख र व्यवस्थापन गने, 

o गाउँ िेत्रलभत्र िैलनक रुपिा लसजयना हनुे फोहरिैिा लनधायरर  प्रकृया बिोक्षजि 
लनधीरे  सिय र स्थानिा राख िगाउने, 

o सावयजलनक जग्गा बाटो िठ, िक्षन्िर, ढि, नािा, चोक, पोखरी लिक्षच कसैिे 
घर कम्पाउण्ड टहरा बा त्यस्  अन्य लनिायर् कायय गरेको, अनलधकृ  रुपिे 
उपभोग गरेको र गाउँपालिकाबाट लनिायर् इजाज  नलिई भवन िगाय को 
संरचना लनिायर् गरेको िेक्षखएिा सोको प्रल वेिन गाउँ प्रिखु सिि पेश गने, 

o छाडा पश ु लनयन्त्रर्िा लिई गाउँ सभािे  ोके बिोक्षजिको जरीवाना लिई 
पश ु धनीिाई क्षजम्िा दिने । जररवाना ल नय इन्कार गरेिा लनयन्त्रर्िा 
लिइएको पश ुलििाि प्रवियािा िैजाने, 

o स्वास््यका िालग हालनकारक, सडेगिेका र उपभोग्य म्याि सिाप्त भएका 
खाद्य पिाथय लबिी वव रर्िा रोक िगाउने र त्यसरी रोक िगाउँिा पलन 
लबिी गरेको पाइएिा त्यस् ा सािानहरुको लबवरर्  त्काि  यार गरी 
गाउँपालिकािा प्रल वेिन पशे गनय, 

o रोगी वा कानूनिे लनषेध गरेका पशपंुिी, जीवजन् हुरु काटिार गनय नदिने र 
त्यस् ा पशपंुिी जीवजन् कुा िास ुलबवि वव रर्िा रोक िगाउने । अटेर 
गरेिा त्यस् ा िास ुजफ  गरी सरुक्षि  रुपिा नष्ट गनय, 

o छाडा कुकुर लनयन्त्रर् गने र िरेका जीवजन्  ुसियिै गाड्न िगाउने । 

o ख रा उत्पन्न हनुे वकलसिका रुख,जोक्षखिपूर्य घर पखायि, टेलिफोन  था 
लबजिुीको  ार, पोिको िग   यार गरी गाउँ प्रिखु सिि पेश गने, 
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o गाउँका िखुय बजारक्षस्थ  वडा सलिल , टोि लबकास संस्था, आिा सिूह  था 
साििुावयक प्रहरीसँगको सहकाययिा सरसफाई अलभयान सञ्चािन गरी 
गाउँपालिकािे  ोकेको सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको कायायन्वयन गने, 

o न्यावयक सलिल िे गरेका लििापत्र  था लनर्ययको कायायन्वयन गनय सहयोग 
गने, 

o सावयजलनक, ऐिानी र प ी जग्गा, सावयजलनक भवन, सम्पिा  था भौल क 
पूवायधारको संरिर् र सरुिा गनय/गराउन,े 

o गाउँ काययपालिका र गाउँ सभाबाट पारर  ऐन, काययववलध, नील   था लनर्यय 
कायायन्वयन गनय, गराउने, 

o गाउँपालिकाको चि, अचि सम्पक्षत्त (भवन, जग्गा, पाकय , िेक्षशन, उपकरर् 
आदि) को सरुिा गनय,  

o ईजाज  ववना पेशा, व्यवसाय गरेको फेिा परेिा सोको प्रल वेिन  यार गरी 
गाउँपालिकािा पेश गने, 

o गाउँ िेत्रिा लभते्त िेखन, पोि व्यानर, िस व्यानर र लबज्ञापन नील िे लनषेध 
गरेको ववज्ञापन प्रचारप्रसार सािाग्री  था पोष्टर टाँस्ने काययिा पूर्य या 
प्रल वन्ध िगाउने अटेर गनेिाई जररवाना गनय लसफाररस गने, 

o ववना ईजाज  व्यानर, होलडङ्ग वोडय, ग्िोबोडय, लनयोनसाईन िगाय का अन्य 
ववज्ञापन सािाग्री राखेको पाईएिा ईजाज  लिन िगाउने, 

o गाउँपालिकाबाट आयोजना हनुे सभा. सम्िेिन,  ालिि, अभ्यास काययिि 
आदि र स्थानीयस् रिा हनुे सभा सिारोह, परम्परा  था जात्रा चाडपवयिा 
सरुिा व्यवस्थापन गने, 

o नाप ौिका सािाग्रीको चेक जाँच गने, पसि व्यवसायिा िूल्य सूक्षच राख 
िगाउने । 

o होटि, रेषु्टरेन्ट, गेष्ट हाउस, िसाज पाियर जस् ा व्यवसायहरु स्वीकृ  िापिण्ड 
बिोक्षजि सञ्चािन भए नभएको लबषयिा अनगुिन गने र िापिण्ड अनरुुप 
सञ्चािन नभएको पाईएिा कारवाहीका िालग गाउँपालिकािा प्रल वेिन पेश 
गने, 
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o अरुिाई वाधा पगु्ने गरी िाउड क्षस्पकर रेलडयो वा ध्वनी उत्पािन गने अन्य 
उपकरर् प्रयोग गनय नदिन े। 

o गाउँिा ध्वनी, धवुा, प्रकाश अथवा अन्य कुने कारर्िे सावयजलनक रुपिा 
वाधा पगु्ने गरी उद्योग धन्िा सञ्चािनिा रोक िगाउने । 

o ििकि (Fire Brigade) सेवािाई २४ सैँ घण्टा चसु्  र िरुुस्  राख ने काययिा 
सहयोग गरी आगिालग भएको अवस्थािा  रुुन्  ििकि सवह  आगिागी 
स्थििा गई आगिागी लनयन्त्रर् गनय सहयोग गने, 

o ववपद्  वा िहािारी फैलिएको स्थानिा खोजी, उर्द्ार  था राह का िालग 
 रुुन्  खवटएर जाने, 

o गाउँ अध्यि र प्रिखु प्रशासकीय अलधकृ बाट प्राप्त आिेश कायायन्वयन गने, 
गाउँ काययपालिकािे  ोके बिोक्षजिका अन्य काययहरु गने । 

१.१ योजना इकाई 

• ववकास आयोजना  था पररयोजना सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड, योजना र लनयिन 

• स्थानीय ववकास नील , अल्पकािीन, िध्यकािीन  था िीघयकािीन ववकास योजना 
 जुयिा, अनगुिन  था िूल्याङ्कन 

• आलथयक, सािाक्षजक, सांस्कृल क, वा ावरर्ीय, प्रववलध र पूवायधारजन्य ववकासका िालग 
आवश्यक आयोजना  था पररयोजनाहरूको  जुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन  था 
िूल्याङ्कन 

• वावषयक ववकास काययिि, आयोजना  जुयिा, कायायन्वयन 

• ववकास लनिायर् प्रवियािा स्थानीय जनसहभालग ा अलभववृर्द्का काययिि  जुयिा र 
कायायन्वयन 

• ववकास योजनाहरूको वा ावरर्ीय प्रभाव िूल्याङ्कन 

• उपभोिा सलिल को वववरर्, िि ा ववकास 

• ववकासका प्राथलिक ा प्राप्त िेत्र लनधायरर् 

• सङ्घीय र प्रािेक्षशक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनिा सिन्वय, सहजीकरर् र 
सहयोग 
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• ववकास आयोजना  था पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायय  

• ववकास आयोजनाको अनगुिन, आवलधक प्रगल   था प्रल फिको सिीिा 
• ववकास योजनाको अनगुिन  था िूल्याङ्कनको आधार  था प्रविया लनधायरर् 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान  था प्रभाव िूल्याङ्कन 

• ववषय िेत्रग  नील को अनगुिन  था िूल्याङ्कन 
• राविय योजना आयोग,  राई िधेश प्रिेश सिवृर्द् काययिि िगाया  अन्य संघीय 

 था प्रािेक्षशक लनकायिे योजना  था काययिि िाग, संचािन  था प्रल वेिन 
सम्बन्धी  संचािन गरेको अनिाईन पोटयि संचािन गने  ।  

१.२ काननुी िालििा इकाई 

• न्यावयक सलिल को सक्षचवािय, न्याय, काननु, िानव अलधकार प्रवर्द्यन  था िेिलििाप 
र िध्यस्थ ा, लनर्यय  था फैसिा कायायन्वयन 

• न्यावयक सलिल को सक्षचवािय सम्बन्धी कायय 
• न्याय  था काननुी राज्यको पररपािना 
• िानव अलधकारको संरिर्  था प्रवर्द्यन 

• व्यक्षि र सििुायलबच िेिलििाप र िध्यस्थ ाको व्यवस्थापन 

• न्यावयक लनर्यय  था फैसिा कायायन्वयन 

• काययपालिका  था सभािा पेस गनुयपने ववलभन्न नील , लनयि  था काननुको िसौिािा 
संयोजन र सिन्वय 

• नील , काननुको प्रिाक्षर्क प्रल को संरिर्, प्रकाशन र अलभिेख 

• ववधायन सम्बन्धी अन्य कायय । 

१.३ राजश्व इकाई 

• राजश्व सम्बन्धी नील , काननु  जुयिा, कायायन्वयन र लनयिन (राजस्व चहुावट लनयन्त्रर् 
सिे )  

• सम्पक्षत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रक्षजस्रेसन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क 
िस् रु, पययटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूि कर (िािपो ), िण्ड जररवाना, 
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िनोरञ्जन कर, बहाि ववटौरी कर, घरजग्गा कर, ि ृ वा िाररएको जीवजन् कुो हाड, 

लसङ, पवाँख, छािािा कर, प्राकृल क स्रो  साधन, व्यावसावयक कर सम्बन्धी नील , 

काननु, िापिण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, सङ्किन र लनयिन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

• सावयजलनक खचय  था प्राकृल क स्रो बाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नील , काननु, 

िापिण्ड  था लनयिन र सोको सङ्किन  था बाँडफाँट। 

• आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्वका िर अन्य शलु्क लनधायरर्, सङ्घीय र प्रिेश काननु बिोक्षजि 
प्राकृल क श्रो  साधन र सेवा शलु्क जस् ा रोयल्टी सङ्किन, सिन्वय र लनयिन। 

• स्थानीय पूवायधार सेवा र उपयोगिा सेवा शलु्क  था िस् रु (नील , काननु, िापिण्ड, 

लनयिन, शलु्क लनधायरर्, सङ्किन  था व्यवस्थापन। 

• िािपो  सङ्किन । 

• काननु बिोक्षजि ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस् ा खानी खलनज 
पिाथयको सवेिर्, अन्वेषर्, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन। 

• रेवकङ, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बन्जी जक्षम्पङ्ग, क्षजप फ्िायर, र् याक्षफ्टङ्ग शलु्क। 

• साििुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन। 

• पानी घट्ट, कुिो, पैनी जस् ा सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन। 

• प्राकृल क स्रो को उपयोग सम्बन्धी नील  लनधायरर् र कायायन्वयन  था प्रिेश र  सङ्घीय 
िापिण्ड पािना। 

• प्रचलि  काननु बिोक्षजि िण्ड जररवाना। 

• राजस्व सम्भाव्य ा अध्ययन  था ववश्लषेर्ात्िक कायय।  

• बाँकी बक्यौ ा रकिको िग  र असिु उपर।  

• करिा ा क्षशिा  था करिा ा वववरर् अद्यावलधक। 

• ववत्तीय स्रो  साधनको सि ािूिक बाँडफाँड। 

• आलथयक साधनको िहत्ति उपयोग  था पररचािन। 

• राजश्व परािशय सलिल  सम्बन्धी ववषय। 

• स्थानीय राजस्व प्रवर्द्यनका िालग प्रोत्साहन।  

• राजश्वको सम्भाव्य ा अध्ययन। 

• राजस्व सूचना  था  ्याङ्कको आिान प्रिान। 
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• सङ्घीय  था प्रिेश काननु बिोक्षजि बजेट घाटा पूल यको स्रो  व्यवस्था।  

१.४ क्षजन्सी इकाई 

• प्रत्येक शाखा इकाईबाट स्वीकृ  िाग फाराि अनसुार िाग भई आएको क्षजन्सी 
सािान िौज्िा  भए उपिब्ध गराउने, िौज्िा  नभए आवश्यक प्रविया परु् याई 
बजारबाट खररि गरी उपिब्ध गराउने  ।  

• खचय भई जाने क्षजन्सी सािान र खचय भई नजाने क्षजन्सी सािानको बेग्िा बेग्िै रक्षजष्टर 
खडा गने र प्रिाक्षर्  गराई अलभिेख राख ने । 

• खररि गरी वा वस् गु  सहाय ा वा कुनै पलन प्रकारबाट आएका िािसािान प्राप्त 
भएको लिल िे  ीन दिन लभत्र आम्िानी बाँध्ने । 

• क्षजन्सी लनरीिर् पकु्षस् का खडा गरी लनरीिर् गराउने, िािसािानको सरुिा, ििय , 

संभार, लििाि वववि, हानी नोक्सानी आदि पिहरुिा लनरीिकबाट प्रल वेिन प्राप्त गने 
। 

• कायायिय सिान र लनिायर् सािग्री लनयिानसुार सोझै, कोटेशन, टेण्डरद्वारा आपूल य गने 
काययबाहीका िालग कायायिय प्रिखु सिि पेश गने र लनर्यय भए बिोक्षजि खररि 
गने, िाक्षखिा गने र वव रर् गने 

• नयाँ आलथयक वषय सरुु भएको १५ दिन लभत्र अक्षघल्िो आलथयक वषयको क्षजम्िेवारी 
साने, क्षजन्सी िौज्िा को वावषयक वववरर्  यार गने र प्रिाक्षर्  गराउने । 

• व्यक्षिग  र सहायक क्षजन्सी खा ा राख न े। 

• गाउँपालिकाको भौल क  था चि अचि सम्पक्षत्तको अलभिेख राखी सो को सरुिा 
एवि ् ििय  संभारको व्यवस्था लििाउने । 

• कायायियिाई आवश्यक पने छपाई सम्बन्धी काययको व्यवस्था गने । 

• नगिी रलसि  था अन्य आवश्यक रलसिहरु छपाई सियिै उपिब्ध गराउने र सोको 
रेकडय रलसि लनयन्त्रर् खा ािा राख ने । 

• सवारी साधन  था ढुवानी साधनहरुको ब्ि ुबकु राखे र ररन्यू गने  था िगवकु 
राख ने । 

• िैलनक खचय हनुे सािानहरुको फाराि अनसुार अलभिेख राख ने । 
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• कायायियिाई आवश्यक पने घर जग्गा आदि खररि वा भाडािा लिनपुने भएिा 
आवश्यक व्यवस्था लििाउने । 

• ििय  गिाय पलन काि निाग्ने अथवा ििय  गनय नसवकने सािानहरुको लििािका 
िालग आवश्यक कारबाही चिाउने | 

• राविय चाडपवय  था ववलभन्न सभा, सिारोह, काययििहरुिा आवश्यक सािाग्रीको 
व्यवस्था लििाउने । 

• प्रत्येक शाखा  था इकाइहरुिाई आवश्यक क्षजन्सी सािानको िग  संकिन गरी 
आगािी आलथयक वषयको बजेटिा सिावेश गनय पेश गने । 

• प्रत्येक शाखा र इकाइहरुिा रहेका क्षजन्सी िािसािानको अलभिेख दठक िरुुस्  
राख ने । 

• कायायियिा वफ ाय नआउन ेगरी लनकासा भएको सािानको हस् ान् रर् सम्बन्धी कायय 
गने । 

• क्षजन्सी सािान खरीि भई ववि भिुानी गिाय आवश्यक कागजपत्र सिे  संिग्न गरी 
आलथयक प्रशासन शाखािा पठाउने । 

• कायायिय प्रिखुिे प्रत्यायोजन गरेका एवं िगाएको अन्य काययहरु गने । 

२. पूवायधार ववकास शाखा  

• स्थानीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृवष सडक  था या ाया  सम्बन्धी नील , काननु, 

िापिण्ड  था लनयिन 

• स्थानीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र  टबन्ध सम्बन्धी 
गरुुयोजनाको  जुयिा, कायायन्वयन र स् रोन्नल का आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, 

कायायन्वयन, ििय , सम्भार 
• या ाया  सरुिा व्यवस्थापन र लनयिन 

• स्थानीय सावयजलनक या ाया को रुट लनधायरर्, अनिुल , नवीकरर्, खारेजी, सेवाको 
गरु्स् र, भाडा र लनधायरर् र लनयिन 

•  ीनपाङ्ग्ग्र ेसवारीसाधन सेवा अनिुल , व्यवस्थापन र लनयिन 
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• वा ावरर्िैत्री, जिवाय ुपररव यन अनकूुिन, अपाङ्ग ा र िैवङ्गगिैत्री या ाया  प्रर्ािीको 
प्रवर्द्यन  

• आधारभ ू या ाया  सम्बन्धिा प्रिेश सरकार सँग सिन्वय 

• या ाया  िेत्रिा िगानी अलभववृर्द् 

• या ाया  सवुवधािा नागररकको सरि, सहज र सिान पहुँच 

• या ाया  िेत्रिा वा ावरर्िैत्री प्रववलधिाई प्रोत्साहन 

• लनजी या ाया  लनयिन व्यवस्थापन 

• साना जिववद्य ु आयोजना, नवीकरर्ीय ऊजाय  था वैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्धी सम्बन्धी 
नील , काननु, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

• वैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रववलध ववकास र हस् ान् रर्, िि ा अलभववृर्द्/प्रवर्द्यन, 

• ववद्य ु ्वव रर् प्रर्ािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र लनयिन 

• जनसहभालग ािा आधारर  स्विेशी िगानीिाई प्राथलिक ा दिँिै जिस्रो को बह ु
उपयोगी ववकास काययििको  जुयिा र कायायन्वयन 

• स्थानीय ववद्य ु ्वव रर् प्रर्ािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र लनयिन 

• सडक बत्तीको व्यवस्थापन 

• लसँचाई सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड लनधायरर् र लनयिन 

• लसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको  जुयिा, कायायन्वयन र स् रोन्नल का आयोजनाको 
पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, ििय , सम्भार र लनयिन, 

• स्थानीय साना, स ह  था भलूिग  लसचाई प्रर्ािीको सञ्चािन लनिायर्, सधुार, ििय  

सम्भार  था सेवा शलु्कको लनधायरर् र सङ्किन व्यवस्थापन 

• जि उत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रर् सम्बन्धी स्थानीय  

•  टबन्ध, निी लनयन्त्रर्  था निी व्यवस्थापन र लनयिन 

• साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना  जुयिा, कायायन्वयन र अनगुिन। 

  

२.२ भवन लनिायर्  था नक्सा इकाई  
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• सहरीकरर्, बस् ी ववकास सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड  था सो सम्बन्धी योजना 
 जुयिा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र लनयिन 

• आधारभ ू आवासका योजना  जुयिा र कायायन्वयन 

• गाउँपालिकािा अव्यवक्षस्थ  बसोबास व्यवस्थापन काययििको  जुयिा र कायायन्वयन 

• आधारभ ू बसोबास सम्बन्धिा प्रिेश सरकारसँग सिन्वय 

• योजनाबर्द् र व्यवक्षस्थ  बस् ी ववकासका काययििको  जुयिा कायायन्वयन 

• एकीकृ  बस् ी ववकासका िालग जग्गाको एकीकरर्  था जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

• आफ्नो िेत्रको भ ूउपयोग नील , योजना, काययिि  जुयिा र कायायन्वयन  

• व्यवक्षस्थ  बस् ी ववकासका काययििको  जुयिा र कायायन्वयन 

• सङ्घीय र प्रिेश काननु बिोक्षजि स्थानीय  हिा सकुुम्वासी पवहचान र अलभिेख 
व्यवस्था 

• स्थानीय स् रिा सकुुम्वासी सम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास व्यवस्था 
• एकीकृ  बस् ी ववकासका िालग जग्गाको एकीकरर्  था जग्गा ववकास र 

व्यवस्थापन। 

• भलूिको वगीकरर् अनसुारको िग   

• जग्गाको वकत्ताकाट र भलूि िग  (नक्सा, से्रस् ा) लनिायर् र संरिर् 

• सरकारी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, िआुब्जा लनधायरर्  था वव रर्िा सिन्वय र 
सहजीकरर् 

• जग्गा वववाि सिाधानिा िेिलििाप र िध्यस्थ ा 
• स्िारक र परुा ाक्षववक िहवव िगाय  वन, लसिसार िेत्र,  ट व ी िेत्रका जग्गा 

सम्बन्धी िग  

• भवन सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड  था सो सम्बन्धी योजना  जुयिा, आयोजना 
पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र लनयिन, 

• राविय भवन संवह ा  था िापिण्ड बिोक्षजि भवन लनिायर् अनिुल  र लनयिन 

• भवन लनिायर्को नक्सा स्वीकृल , संशोधन, लनयिन 

• परुा वव, प्राचीन स्िारक र संग्राहािय संरिर्, संवर्द्यन र पनुः लनिायर्, 
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• सरकारी भवन, ववद्यािय, साििुावयक भवन, सभागहृ  था अन्य सावयजलनक भवन  था 
संरचना लनिायर् र ििय  सम्भार, 

३. सािाक्षजक ववकास शाखा 

• स्थानीय स् रिा सिाज कल्यार् सम्बन्धी सङ्घसंस्था (गैरसरकारी, सािाक्षजक  था 
साििुावयक सङ्घसंस्था) को ि ाय, नवीकरर्  था लनयिन 

• गठुी, कोष  था अन्य रस्टहरूको व्यवस्थापन 

• लनजी  था गैरसरकारी िेत्रसँग सिन्वय र सहकायय 
• सिन्वय र पररचािन 

• सािाक्षजक सङ्घसंस्था सम्बन्धी अन्य ववषय ।  

• वन, जङ्गि, वन्यजन् ,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वा ावरर्, पयायवरर्  था जैववक ववववध ा 
सम्बन्धी स्थानीय नील , काननु, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

• साििुावयक, ग्रािीर्  था सहरी, धालियक, कवलुिय ी वनको संरिर्, संवर्द्यन, उपयोग र 
लनयिन  

• वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

• िध्यव ी िेत्रको साििुावयक, धालियक र कबलुिय ी वनको व्यवस्थापन 

• निी वकनार, निी उकास, नहर वकनार  था सडक वकनारिा विृारोपर् व्यवस्थापन 

• लनजी  था व्यावसावयक वनको प्रवर्द्यन र लनयिन 

• सावयजलनक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रिा विृारोपर्, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• जडीबटुी  था अन्य गैर काष्ठ वन पैिावार सम्बन्धी, सवेिर्, उत्पािन, सङ्किन,  प्रवर्द्यन, 

प्रशोधन, र बजार व्यवस्थापन 

• वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवर्द्यन 

• नसयरी स्थापना, लबरुवा उत्पािन, वव रर्, रोपर् र प्रवर्द्यन 

• वन्यजन्  ुर चराचरुुङ्गीको संरिर्, व्यावसावयक पािन, उपयोग र अनगुिन 

• वन्यजन् बुाट स्थानीय सििुायिा पने प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापन  

• स्थानीय प्रार्ी उद्यान (क्षचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन 

• स्थानीय वन्यजन्  ुपययटन र आयआजयन 
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• स्थानीय स् रिा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यजन्  ु था चराचरुुङ्गीको अलभरेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

• रैथाने प्रजाल को संरिर् र प्रवर्द्यन 

• लिचाहा प्रजाल को लनयन्त्रर् 

• जैववक ववववध ाको अलभिेख 

• साििुावयक भसंूरिर् र सोिा आधारर  आय आजयन काययिि 

• भसंूरिर् र जिाधार व्यवस्थापनजन्य साििुावयक अनकूुिन 

• जिवाय ुपररव यन अनकूुिन कायय  
• आय आजयनिा आधारर  जडीबटुीको संरिर्, प्रवर्द्यन, व्यवस्थापन 

• भाषा, संस्कृल  र िलि किाको संरिर् र ववकास सम्बन्धी स्थानीय स् रको नील , काननु, 

िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

• परुा वव, प्राचीन स्िारक  था सङ्ग्ग्रहाियको संरिर्, सम्भार, प्रवर्द्यन र ववकास 

• परम्पराग  रूपिा चलिआएका जात्रा  था पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय िहववका धालियक  था सांस्कृल क सम्पिाको व्यवस्थापन 

• पययटकीय िहववका स्थि  था सम्पिाको पवहचान, संरिर् र प्रवर्द्यन 

• पययटन पूवायधार ववकास  था प्रोत्साहन 

• परुा ाक्षववक, धालियक िहववका सम्पिाहरूको संरिर्  था संवर्द्यन 

• भाषा, संस्कृल , जात्रा, पवय र िलि किाको संरिर्, प्रवर्द्यन र ववकास । 

३.१ सािाक्षजक सरुिा  था पंक्षजकरर् इकाई 

• सािाक्षजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नील , काननु, िापिण्ड, लनयिन र अध्ययन 
अनसुन्धान 

• सङ्घ  था प्रिेशिे लनधायरर् गरेको िापिण्ड बिोक्षजि सािाक्षजक सरुिा सम्बन्धी 
काययिि कायायन्वयन 

• सािाक्षजक सरुिाको कायायन्वयनको िालग सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , 
सिन्वय र सहकायय 
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• स्थानीय सािाक्षजक सरुिा योजना र व्यवस्थापन  था आवश्यक  ्याङ्क सङ्किन एवं 
व्यवस्थापन  

• आधलुनक प्रववलधिाफय   व्यक्षिग  घटना ि ाय (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, बसाई सराई, सम्बन्ध 
ववच्छेि र धियपतु्र धियपतु्री), अलभिेख व्यवस्थापन  था प्रल वेिन 

३.२ िवहिा  था बािबालिका इकाई  

• िवहिा हक सम्बन्धी नील , योजना कायायन्वयन, सिन्वय र लनयिन 

• िवहिाको आलथयक, सािाक्षजक, राजनील क सशिीकरर्, िि ा ववकास 

• िैवङ्गक वहंसा लनवारर्का िालग लनरोधात्िक, प्रवर्द्यनात्िक, संरिर्ात्िक उपाय र पनुः 
स्थापना 

• िैवङ्गक उत्तरिायी बजेट  

• बािबालिकाको हकवह  संरिर् सम्बन्धी स्थानीय नील , काननु, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र लनयिन 

• बािबालिकाको हकवह  संरिर् 

• बाििैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाि क्िब, बाि संरिर् सलिल   था बाि सञ्जाि 

• बािबालिकाको हकवह  संरिर् सम्बन्धिा सङ्घ, प्रिेश  था अन्य लनकायसँग सम्पकय , 
सिन्वय  था सहकायय, 

• बािबालिका पररवार सहयोग 

• वैकक्षल्पक स्याहार पर्द्ल को कायायन्वयन 

• बाि न्याय 

• बाि गहृ, पनुः स्थापना केन्र, क्षशश ुस्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

• असहाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्यवस्थापन 

• बाि वहंसा लनयन्त्रर् 

• बाि सधुार  था पनुः स्थापना केन्र स्थापना, सञ्चािन अनिुल  र लनयिन 

• आपत्कािीन बाि उर्द्ार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

• बैंक खा ा छोरीको सरुिा जीवन भरीको काययिि कायायन्वयन, प्रल वेिन  था 
अलभिेख व्यवस्थापन  
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• ज्येष्ठ नागररकको िग , पररचयपत्र, सम्िान, स्वास््य सवुवधा, सािाक्षजक सरुिा सम्बन्धी 
कायय 

• ज्येष्ठ नागररक क्िब, दिवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन  था 
व्यवस्थापन 

• सङ्घ  था प्रिेशसँगको सिन्वयिा अपाङ्ग ा पनुः स्थापना केन्र  था असि स्याहार 

केन्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• अपाङ्ग ा भएका व्यक्षि  था असहायको िग  अद्यावलधक, पररचयपत्र वव रर्, 

सािाक्षजक सरुिा  था सवुवधाको व्यवस्थापन  था वव रर् 

• अपाङ्ग ा भएका व्यक्षििैत्री पूवायधार लनिायर्  था सञ्चािन 

• अपाङ्ग ा भएका व्यक्षि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय । 

• एकि िवहिा सम्बन्धी कायय 

४. आलथयक ववकास शाखा  

• स्थानीय व्यापार, वाक्षर्ज्य, वस् कुो िाग, आपूल य व्यवस्थापन  था अनगुिन 

• बजार  था हाट बजार व्यवस्थापन 

• उपभोिा अलधकार  था वह  सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड, कायायन्वयन र लनयिन 

• स्थानीय वस् हुरूको उत्पािन, आपूल य  था लनकासी प्रिेपर्, िूल्य लनधायरर् र अनगुिन 

• स्थानीय व्यापार र वाक्षर्ज्य सम्बन्धी पूवायधार लनिायर्, 

• स्थानीय वस्  ुर सेवा व्यापारको िूल्य  था गरु्स् रको अनगुिन र लनयिन, 

• उपभोिा सचे ना, िक्षि  उपभोिाको िग  व्यवस्थापन र स्थानीय वस्  ु था सेवाको 
गरु्स् र परीिर्, 

• खाद्य पिाथयको गरु्स् र लनयन्त्रर्, 

• खानेपानीको गरु्स् र लनयन्त्रर्, 

• स्थानीय व्यापार प्रवर्द्यन सहजीकरर् र लनयिन, 

• स्थानीय बौवर्द्क सम्पक्षत्तको संरिर्, प्रवर्द्यन र अलभरेखाङ्कन । 

• खानी  था खलनज पिाथयको संरिर् सम्बन्धी स्थानीय नील , काननु, िापिण्ड 
 था  योजनाको कायायन्वयन र लनयिन, 
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• ढुङ्गा, लगटी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, खरी ढुङ्गा, फायरक्िेजस् ा खानीजन्य वस्  ुसवेिर्, 

अन्वेषर्, उत्खनन 

• ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, िाटो, खरी ढुङ्गा, फायर क्िे,स्िेट  था ननु, आदि खानीजन्य वस् कुो 
संरिर्, ववकास, उत्खनन र उपयोग सम्बन्धी ि ाय, अनिुल , नवीकरर्, खारेजी र 
व्यवस्थापन 

• खानी  था खलनज पिाथय सम्बन्धी सूचना  था  ्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन  था 
व्यवस्थापन 

• भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

• गाउँपालिकाको आलथयक ववकास सँग सम्बक्षन्ध  योजना, काययिि  था नील  लनधायरर् 
सम्बन्धी आवश्यक अध्ययन अनसुन्धान गरी प्रस् ाव  यार गने   

• बजार व्यवस्थापन सम्बन्धी कायय गने । 

• बजार ठेका पट्टा सम्बन्धी काययहरु गने । 

• घ वगयको लनिायर् व्यवासायी ईजाज  प्रिान  था नवीकरर् गने ।  

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

• खानेपानी िहसिु लनधायरर् र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावयजलनक स्थििा वपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी िहुानको संरिर् । 

• स्वच्छ खानेपानी आपूल य सम्बन्धी अन्य ववषय । 

४.१ उद्योग  था व्यवसाय इकाई 

• िघ,ु घरेि ु था साना उद्योगको ि ाय, नवीकरर्, खारेजी र लनयिन 

• िघ,ु घरेि ु था साना उद्योगको ववकास र प्रवर्द्यन 

• व्यापाररक फिय, पसिको ि ाय, अनिुल , नवीकरर्, खारेजी र लनयिन 

• स्थानीय बस् हुरुको उत्पािन आपूल य  था लनकासी प्रिेपर् िूल्य लनधायरर् र अनगुिन 
गने। 

• व्यापार र वाक्षर्ज्य सम्बन्धी पूवयधार लनिायर्िा सहयोग गने । 

• स्थानीय वस्  ुर सेवा व्यापारको िलु्य  था गरु्स् रको अनगुिन गने । 
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• स्थानीय स् का व्यापाररक फियको ि ाय अनिुल  नववकरर् खारेजी अनगुिन गने । 

४.२ सहकारी इकाई 

• संस्था सम्बन्धी स्थानीय नील , कानून, िापिण्डको लनिायर्, कायायन्वयन र लनयिन 

• सहकारी संस्थाको ि ाय, अनिुल , खारेजी र ववघटन 

• बच   था ऋर् पररचािन सम्बन्धी स्थानीय िापिण्ड लनधायरर् र लनयिन 

• सम्बन्धी राविय केन्रीय ववषयग , प्रािेक्षशक र स्थानीय संघ संस्थासँग सिन्वय र 
सहकायय 

• सम्बन्धी स्थानीय  ्याङ्ग व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

• सहकारीको िि ा अलभववृर्द् 

• सहकारी िेत्रको प्रबर्द्यन, ववकास र पररचािन । 

४.३ वा ावरर् इकाई 

• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड  था स्थानीय स् रका आयोजनाको 
कायायन्वयन र लनयिन 

• ववपद् पूवय  यारी  था प्रल कायय योजना, जोक्षखि न्यूनीकरर् कायय योजना 
• ववपद् पूवय  यारी, खोज  था उर्द्ार, राह  सािग्रीको पूवय भण्डारर्, वव रर् र सिन्वय 

• ववपद् जोक्षखि िेत्रको नक्साङ्कन  था बस् ीहरूको पवहचान र स्थानान् रर् 

• ववपद् व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सििुाय, सङ्घ संस्था, लनजी िेत्रसँग सहयोग, 

सिन्वय र सहकायय 
• ववपद् कोषको  स्थापना  था सञ्चािन र स्रो  साधनको पररचािन 

• ववपद् पश्चा  ्स्थानीय स् रको पनुस्थायपना र पनुलनयिायर् 

• ववपद् सम्बन्धी  ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

• प्राकृल क प्रकोपको रोकथाि र पूवय  यारी 
• ववपद् जोक्षखि न्यूनीकरर्का िालग पूवय सूचना प्रर्ािी सम्बन्धी काययििको  जुयिा र 

कायायन्वयन,  

• वारुर् यन्त्र  था एम्बिेुन्सको सञ्चािन  था व्यवस्थापन 
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• स्थानीय आपत्कािीन कायय सञ्चािन प्रर्ािी 
• फोहर िैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क लनधायरर् र 

लनयिन  

• ल्याण्डवफि साइट व्यवस्थापन  

• सरसफाइ  था स्वास््यजन्य फोहोर िैिाको व्यवस्थापन  

• सावयजलनक शौचािय व्यवस्थापन। 

• स्वच्छ  था स्वस्थ वा ावरर् र जिाधार  था वन्यजन् कुो संरिर् व्यवस्थापन 
सम्बन्धी नील , काननु, काययिि  जुयिा, कायायन्वयन र लनयिन 

• विृारोपर्, हररयािी  था हरर  िेत्रको प्रवर्द्यन 

• वाय ु था ध्वलनको प्रिूषर् लनयन्त्रर् 

• हालनकारक पिाथयहरूको लनयिन  था  लनयन्त्रर् 

• वा ावरर्ीय जोक्षखि न्यूनीकरर् 

• न्यून काबयनिखुी  था वा ावरर्िैत्री ववकास अविम्बन 

• वा ावरर् संरिर् िेत्र लनधायरर् र व्यवस्थापन 

• बाढी लनयन्त्रर् 

• जिवाय ुपररव यन अनकूुिन काययिि  

५. आलथयक प्रशासन शाखा 

• आलथयक (काययववलध) नील , काननु, िापिण्ड, कायायन्वयन र लनयिन, आलथयक प्रशासन 
र व्यवस्थापन 

• बजेट सीिा लनधायरर्, बजेट  जुयिा, कायायन्वयन र लनयिन 

• सक्षञ्च  कोष  था आकक्षस्िक कोषको व्यवस्थापन 

• िगानी र िाभांशको व्यवस्थापन 

• िेखा व्यवस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, कायय सञ्चािन कोष  था अन्य सरकारी कोष 
 था सम्पक्षत्तको एकीकृ  वववरर् 

• सिवष्टग  आलथयक अवस्थाको ववश्लषेर् 

• ऋर्  था अनिुानको व्यवस्थापन र लनयिन 
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• िगानी प्रिेपर् (सहकारी, सहकारी  था लनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

• कारोबारको िेखाङ्कन, लनयन्त्रर्  था व्यवस्थापन 

• गाउँपालिकाको िैलनक आलथयक कारोबार गने  

• सबै प्रकारका कारोवारको लनधायरर  ढाँचािा िालसक  था बावषयक आलथयक वववरर् 
 यार गने 

• सम्बक्षन्ध  लनकायिा लनयलि  प्रल वेिन गने  

• आन् ररक  था अक्षन् ि िेखापररिर् गराउने  

• गाउँपालिका र अन् गय  कायायियहरुको बजेट  यार गनय सहयोग गने 

• बजेट बाँडफाँड  था खचय गने अक्षख यारीिा सहयोग गने  

• बेरुजकुो िग  राख्न,े सिपरीिर्, फछययौट र प्रल वेिन गने  

• बजेट लनकासा प्राप्त गने 

६. सूचना  था प्रववलध शाखा 
• संघीय िन्त्रािय, प्रिेश िन्त्रािय  था राविय सूचना आयोगको सम्पकय  लबन्ि ुसम्बन्धी 

कायय, 
• सूचनाको अलधकारको व्यवस्थापन गने कायय, 
• गाउँपालिकासँग सम्बक्षन्ध  software को गरु्स् र सम्बन्धी काययहरु, 

• गाउँपालिकाको वेब साइट अध्यावलधक गने कायय, 
• गाउँपालिकाको GIS सम्बन्धी काययहरु, 

• गाउँपालिकािा लनिायर् गने ववलभन्न Database  था Software सम्बन्धी कायय, 
• गाउँपालिकाको काययिेत्रसँग सम्बक्षन्ध  सूचना  था  ्यांक संकिन, प्रशोधन  था 

ववश्लषेर्सम्बन्धी कायय, 
• नल जािूिक अनगुिन  था िूल्यांकन (Result-based Monitoring and 

Evaluation ) सम्बन्धी काययहरु, 

• गाउँपालिकाबाट भए गरेका काययका बारेिा लिलडयाबाट प्रकाक्षश  सूचनाको 
व्यवस्थापन सम्बन्धी कायय, 

• सूचना प्रववलध सम्बन्धी काययहरु, 

•  ्यांक ववश्लषेर् सम्बन्धी काययहरु, 
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• व्यवस्थापन सूचना प्रर्ािी सम्बन्धी काययहरु, 

• गाउँपालिकासँग सम्बक्षन्ध  पररयोजना बैंक लनिायर् सम्बन्धी कायय, 
• गाउँपालिका र िा ह  लनकायहरुको योजना, काययिि  था बजेट लनिायर् 

र  अनगुिन  था िूल्यांकनको िालग आवश्यक  ्यांक एवं सूचना सङ्किन  था 
प्रशोधन गने,  

• गाउँपालिका र िा ह  लनकायिा रहेका सूचना  था  ्यांक संकिन, प्रशोधन, 
ववश्लषेर्, प्रकाशन एवं भण्डारर् गने,  

• अन् र गाउँपालिका सूचना  था  ्यांक आिान प्रिान र सिन्वयको कायय गने,  

• गाउँपालिकासँग सम्बक्षन्ध  नील ग   था आवश्यक अन्य छिफिका िालग सिय 
सियिा अनरुोध भै आए बिोक्षजि सूचना  था  ्यांक ववश्लषेर् सम्बन्धी कायय गने 
।  

७. आन् ररक िेखा परीिर् इकाई 

• आन् ररक  था पूवय िेखा परीिर् 

• िेखा परीिर् वववरर् (बेरुजूको िग  सिे )को अलभिेख व्यवस्थापन 

• अक्षन् ि िेखा परीिर् काययिा सहयोग, सिन्वय र सहजीकरर् 

• िेखा पािन सम्बन्धी िि ा ववकास कायय 
• बेरुजू फर्छ्यौट 

८.  क्षशिा  था खेिकुि शाखा  

• प्रारक्षम्भक बाि क्षशिा  था ववद्यािय क्षशिा, अनौपचाररक क्षशिा, खिुा  था वैकक्षल्पक 
क्षशिा (गरुुकुि, ििरसा, गमु्बा आदि), लनरन् र लसकाइ  था ववशेष क्षशिा सम्बन्धी 
नील , काननु, िापिण्ड, योजनाको लनिायर्, कायायन्वयन, लनयिन।  

• प्राववलधक क्षशिा  था व्यावसावयक  ालििको योजना  जुयिा, सञ्चािन, अनिुल  र 
लनयिन। 

• पाठ्यिि र पाठ्यसािग्रीको वव रर्  था कायायन्वयन। 

• ववद्यािय क्षशिक  था कियचारी व्यवस्थापन। 
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• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनिुल , स्वीकृल , सिायोजन  था लनयिन। 

• शैक्षिक पूवायधार लनिायर् र ििय  सम्भार। 

• आधारभ ू  ह (किा ८) को परीिा व्यवस्थापन। 

• ववद्याथी लसकाइ उपिक्षब्धको परीिर् र व्यवस्थापन। 

• ववद्याथी प्रोत्साहन  था छात्रवकृ्षत्तको व्यवस्थापन। 

• शैक्षिक परािशय सेवाको अनिुल   था लनयिन। 

• स्थानीय स् रको शैक्षिक ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरिर्, प्रवर्द्यन र स् रीकरर्। 

• िाध्यलिक  हसम्िको शैक्षिक काययििको सिन्वय र लनयिन। 

• पसु् कािय एवं पत्रपलत्रका। 

• स्थानीय पसु् कािय, वाचनािय  था साििुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन  था 
व्यवस्थापन। 

• नेपाि सरकारबाट क्षशिा  फय  प्राप्त सश य अनिुानको सम्पूर्य बजेट  था काययिि 
सञ्चािन। 

• स्थानीय स् रिा खेिकुि प्रशासन  था सङ्घ संस्थाको लनयिन र सिन्वय 

• खेिकुिको संरचनाको पूवायधार लनिायर्, सञ्चािन  था ववकास 

• खेिकुिको ववकास र प्रवर्द्यन 

• खेिकुि प्रल योलग ा आयोजना र सहभालग ा 
• अल ररि वियाकिाप सम्बन्धी ववषय। 

• यवुा जागरर्, सशिीकरर् र पररचािन 

• यवुा सीप, उद्यिशीि ा  था ने तृ्व ववकास 

• खेिकुि ववकास सलिल  गठन व्यवस्थापन  था पररचािन 

९. स्वास््य सेवा शाखा 

• आधारभ ू स्वास््य र सरसफाइ सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड, योजनाको लनिायर्, 

कायायन्वयन  था लनयिन । 

• राविय  था प्रिेशस् रीय िक्ष्य र िापिण्ड बिोक्षजि स्थानीय स् रको स्वास््य सम्बन्धी 
िक्ष्य र गरु्स् र लनधायरर् । 
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• राविय र प्रािेक्षशक िापिण्ड अनरुूप जनरि अस्प ाि, नलसयङ होि, लनिान केन्र  था 
अन्य स्वास््य संस्थाहरूको क्षक्िलनक ि ाय, सञ्चािन अनिुल  र लनयिन । 

• आधारभ ू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रवर्द्यन । 

• अस्प ाि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना  था सञ्चािन । 

• स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौल क पूवायधार ववकास  था व्यवस्थापन । 

• सरसफाइ सचे नाको अलभववृर्द् । 

• रि सञ्चार सेवा  था स्थानीय र सहरी स्वास््य सेवा । 

• औषलध पसि सञ्चािन र लनयिन । 

• औषलधजन्य वनस्पल , जडीबटुी र अन्य औषलधजन्य वस् कुो उत्पािन, प्रशोधन र 
वव रर्। 

• स्वास््य लबिा िगाय का सािाक्षजक सरुिा काययििको व्यवस्थापन । 

• औषलध  था अन्य िेलडकि उत्पािनहरूको न्यून ि िूल्य लनधायरर् र लनयिन । 

• औषलधको उक्षच  प्रयोग र सूक्ष्ि जीव लनरोधक प्रल रोध न्यूनीकरर् । 

• औषलध र स्वास््य उपकरर्को खररि, भण्डारर् र वव रर् । 

• स्वास््य सूचना प्रर्ािीको व्यवस्थापन । 

• जनस्वास््य लनगरानी (पक्षब्िक हेल्थ सभे िेन्स) । 

• प्रवर्द्यनात्िक, प्रल कारात्िक,उपचारात्िक, पनुःस्थापनात्िक र पयालिएवटभ स्वास््य 

सेवाको सञ्चािन । 

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रर्  था व्यवस्थापन । 

• स ुी, िदिरा र िागू पिाथयजन्य वस् कुो प्रयोग लनयन्त्रर्  था सचे ना अलभववृर्द्। 

• जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य  था िहािारीको लनयन्त्रर् योजना र कायायन्वयन। 

• सरुवा  था नसने रोगको लनयन्त्रर्  था रोकथाि। 

• आकक्षस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह। 

९.१ नागररक आरोग्य केन्र 

• स्वस्थ जीवनशैिी, पोषर्, शारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पािना, 
पञ्चकिय िगाय का जनस्वास््य सेवाको प्रवर्द्यन । 
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• आयवेुदिक, प्राकृल क क्षचवकत्सा िगाय का परम्पराग  स्वास््य उपचार सेवाको 
व्यवस्थापन । 

•  िैलनक पररिर्  था आयवेुदिक औषलधहरु लनशलु्क वव रर्  

• योग अभ्यास सम्बक्षन्ध जानकारी  
• स्थानीय स् रिा पाइने जलडबटुीहरुको उपयोग  था प्रयोग ववलधको जानकारी  

• अन्य आयबेुि सम्बक्षन्ध आवस्यक परािशय  

१०. पशपुिी सेवा शाखा 

• पशपुािन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नील , काननु, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन 
र लनयिन 

• पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार लनिायर्,  ालिि, प्राववलधक टेवा, कृषक 
िि ा ववकास काययििको सञ्चािन र लनयिन 

• पशपुन्छीजन्य प्राकृल क प्रकोप  था िहािारी रोगको लनयन्त्रर् 

• पशपुन्छी क्षचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पश ुनस्ि सधुार पर्द्ल  ववकास र व्यवस्थापन 

• पशपुन्छी सम्बन्धी लबिा र कजाय सहजीकरर् 

• स्थानीय चरन  था खकय  ववकास र व्यवस्थापन 

• पश ुआहारको गरु्स् र लनयिन 

• स्थानीय स् रिा पशपुन्छी सम्बन्धी  ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रर्ािी 
• पश ुवधशािा र शी  भण्डारर्को व्यवस्थापन र लनयिन 

• पशपुािन  था पश ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायय । 

११. कृवष ववकास शाखा 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यवस्थापनसम्बन्धी स्थानीय नील , काननु, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

https://www.youtube.com/watch?v=pwLioD5AbH8
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• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार  था हाटबजारको पूवायधार लनिायर्, साना लसँचाई लनिायर्, 

 ालिि, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, कृवष सािाग्री आपूल य र कृषक िि ा ववकास 
काययििको सञ्चािन 

• कृवषजन्य प्राकृल क प्रकोप  था िहािारी रोगको लनयन्त्रर् 

• कृवष वा ावरर् संरिर्  था जैववक ववववध ाको संरिर् र प्रवर्द्यन 

• कृवष प्रसार  था जनशक्षिको प्रिेपर्, व्यवस्थापन र पररचािन 

• उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस् कुो प्रवर्द्यन, ववकास  था बजारीकरर् 

• कृवषसम्बन्धी लबिा र कजाय सहजीकरर् 

• शी  भण्डारर्को व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको िि ा अलभववृर्द्, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरर् 

• कृवष बीउ ववजन, नस्ि, िि खाि र रसायन  था औषलधहरूको आपूल य, उपयोग र 
लनयिन 

• कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिन्वय, 

व्यवस्थापन र लनयिन 

• कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरिर् र हस् ान् रर् 

• कृवष  ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रर्ािी  था कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 
• कृवष स्रो  केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

१२. रोजगार सेवा केन्र 

• स्थानीय  हलभत्र रहेका बेरोजगार व्यक्षिको  ्यांक संकिन  था ववश्लषेर् गरी 
बेरोजगारको सूची अद्यावलधक गने,  

• सूचीकृ  बेरोजगार व्यक्षििाई पररचयपत्र वव रर् गने,  

• स्थानीय  हलभत्र उपिब्ध रोजगारीका अवसरहरुको पवहचान गरी सोको सूचना प्रवाह 
गने, 

• स्थानीय  हलभत्रको रोजगारीको सम्भाव्य क्षस्थल  ववश्लषेर् गरी रोजगारीको  ्यांक 
संकिन गने, रोजगार नक्सांकन गने  था रोजगारीका अवसरको अलभिेखांकन गने,  

• रोजगारिा ाका िालग श्रलिकको उपिब्ध ाको सम्भाव्य ा जानकारी गराउने,  
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• रोजगारिा ाबाट िाग भए बिोक्षजि सूचीकृ  बेरोजगार व्यक्षििाई रोजगारीका िालग 
काििाजान सूक्षच  गने, 

• बेरोजगारहरुको ज्ञान, सीप, योग्य ा, अनभुव, र बजारको िागका आधारिा आवश्यक 
पने सीप ववकास  ालििको पवहचान गरी सम्बक्षन्ध   ालिि केन्रिा लसफाररस गने,  

• आफ्ना कािकारवाहीको बारेिा लनयलि  रुपिा सम्बक्षन्ध  गाउँकाययपालिका  था 
नगरकाययपालिकािा प्रल वेिन पेशगने, 

• ऐन  था यस लनयिाविी बिोक्षजि आफूिे गरेका काि कारबाहीको 
सम्बन्धिा   िन्त्राियिे  ोकेको ढाँचािा िन्त्रािय र प्रिेशको रोजगारी सम्बन्धी 
ववषय हेने िन्त्राियिा िालसकरुपिा प्रल वेिन पठाउने,     

• आफ्नो काययिेत्रलभत्रबाट वैिेक्षशक रोजगारीिा जान चाहने व्यक्षिहरुका िालग सूचना 
सम्प्रषेर् गने, 

• वैिेक्षशक रोजगार बोडयबाट उपिब्ध गराइने आलथयक सहाय ा वव रर् सम्बन्धी काययिा 
सहयोग पयुायउने, 

• बेरोजगार पररवारिाई प्रिान गने लनवायह भत्ता वव रर् गने, 

• सम्बक्षन्ध  स्थानीय  हिा रोजगारी  था स्वरोजगारी सम्बन्धी कायय गने अन्य सरकारी 
लनकाय वा त्यस् ा लनकायद्वारा सञ्चालि  काययििसँग सिन्वय र सहकायय गने, 

• रोजगार सम्बन्धी सरोकारवािािाई अन्य सेवा प्रिान गने । 

१३ स्वास््य चौकी र आधारभ ु स्वास््य केन्रको काययवववरर् 

१ योजना  जुयिा  

• स्वास््य संस्था प्रोफाईि  यार गने र लनयलि  रुपिा अद्यावलधक गरी राख ने।          

• राविय काययनील  र लनिेशन अनसुार आफ्नो काययिते्रको आबलधक  था वावषयक योजना 
 यार गरी सम्बक्षन्ध  लनकायिा पेश गने।         

• स्वीकृ  भई आएका काययििहरु कायायन्वयनको िालग िा ह का लनकाय  था 
व्यक्षिहरुिा काि र िक्ष्यको बाँडफाँड गने।         

• कायययोजना र कायय  ालिका बनाउने र काययिि कायायन्वयन गने।          

२ पररवार लनयोजन काययिि  



खण्ड : ७   संख्या : १९   मिति : २०८०/०९/२९ गिे 
 

परवानीपरु गाउँपालिका गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजन) लनयिाविी, २०८० 


• काययिेत्रलभत्र पररवार लनयोजन सेवा दिनपुने िक्षि  सिूहका िम्प ीहरुको िग   यार 
गने र अद्यावलधक गरी राख ने ।         

• पररवार लनयोजनको आवश्यक ा, िहत्व र फाईिाबारे िक्षि  सिूह, जनसििुायिाई 
जनचे ना फैिाउने ।          

• पररवार लनयोजनको सेवा  था परािशय सेवा उपिब्ध गराउने।          

• बन्ध्याकरर् क्षशववर िाग गने र सञ्चािनिा सघाउ प¥ुयाउने।          
• पररवार लनयोजनका साधन अपनाउनेहरुको अनगुिन गरी लनरन् र ा कायि गने।          

• पररवार लनयोजनका साधनहरुको पयायप्त िौज्िा  कायि राख ने।          

३ सरुक्षि  िा तृ्व  

• प्रत्येक गभयव ी िवहिाको वववरर् राख ने। 

• गभयव ी िवहिाहरुिाई कक्षम् िा ४ पटक परीिर् गरी सेवा र परािशय दिने।          

• स्वास््य संस्थािा सरुक्षि  प्रश ुी सेवा प्रिान गने।  

• जटीि अवस्थाका गभयव ी  था प्रश ुीिाई प्रषेर्को व्यवस्था लििाउने।         

• सतु्केरी पलछ आिा र क्षशशिुाई कुनै पलन सिस्या परे नपरेको जानकारी लिई 
आवश्यक परेकािाई घरैिा गई सेवा प्रिान गने।         

• सरुक्षि  िा तृ्वको िहत्वबारे स्वास््य क्षशिा दिन, सरुक्षि  िा तृ्व सम्बन्धी उपिब्ध 
सेवाबारे ब ाउने।          

• वफल्डिा काययर  स्वास््यकिीहरुिे. िवहिा स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग लिई 
िा  ृ था नवक्षशश ुितृ्यकुो कारर्हरुको वववरर् बनाई राख न।े          

४ खोप  

• खोपको िहत्वबारे स्वास््य क्षशिा दिने।          
• खोप िगाउन ुपने बच्चा  था िवहिाहरुको िग   यार गने र अद्यावलधक राख ने।          

• खोप क्षक्िलनक सञ्चािनको िालग आवश्यक सािग्रीहरुको आपूल य गने।         

• कोल्डचेन कायि राखी भ्याक्षक्सन आपूल य गने।        

• खोप क्षक्िलनक सञ्चािन गने।          

• खोप दिनपुने बा“की संखया पत्ता िगाउनेर सकु्ष्ि योजना  यार गरी परुा खोप दिने 
व्यवस्था लििाउने।          

५ पोषर्  

• पोषर्को िहत्वबारे स्वास््य क्षशिा दिने।          
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• ३ वषय िलुनका बच्चाहरुको बवृर्द् अनगुिन गने।          

• कुपोषर् भई आएका बच्चा  था गभयव ी िवहिािाई उपचार गने।         

• कडा खािको कुपोवष  व्यक्षििाई प्रषेर् गरी         

• लभटालिन ए  था आइरन कि भई आएका बच्चा  था गभयव ी िवहिािाई लभटालिन 
ए र आइरन चक्की वव रर् गने।          

• आयोलडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्र्धन गने।          

• सन् लुि  भोजनबारे सवै पररवारसम्ि चे ना प¥ुयाउन स्वास््य संस्थाहरुिा लनयलि  
छिफि गने गराउने।          

६ झाडापखािा  

• झाडापखािा रोकथािबारे स्वास््य क्षशिा दिने।          

• ओ.आर.टी. कनयर स्थापना गरी सञ्चािन गने।         

• झाडापखािाबाट ग्रलस  लबरािीको िेखाजोखा गरी जिववयोजनको क्षस्थल  अनसुार 
उपचार  ालिका अपनाई उपचार गने।          

• झाडापखािा प्रकोपको िौसि आउन ुअगाडी नै पनुजयिीय उपचार सािाग्रीहरुको 
िौज्िा  क्षस्थ ी अध्ययन गरी सोको खाँचो नहनुे व्यवस्था लििाउने।          

७ श्वास प्रश्वास  

• श्वास–प्रश्वास रोगको रोकथाि बारे स्वास््य क्षशिा दिने।          

• आएका श्वास–प्रश्वास रोगीको िेखाजोखा गरी  त्कािै स् रीय उपचार पर्द्ल  अपनाई 
उपचार गने।          

• उपचार हनु नसकेका ववरािीिाई  त्कािै प्रषेर् गरी पठाउने र पठाउ“िा बाटोिा 
िाग्ने सियको िालग आवश्यक औषलध उपिब्ध गराउने।          

• श्वास प्रश्वास रोगको उपचारका िालग आवश्यक औषलधको किी नहनुेव्यवस्था 
लििाउने।          

८ औिो  था कािाजार  

• औिो रोग  था कािाजार प्रभावव  िेत्रिा बच्ने उपायबारे जनचे ना जगाउने।          

• औिो रोग  था कािाजार प्रभावव  िेत्रिा ज्वरो आएको व्यक्षिको रि निनुा 
संकिन काययिाई व्यवक्षस्थ  गने।         

• औिो रोग  था कािाजार शङ्का गररएका व्यक्षिको रि निूना लिने, प्रयोगशािािा 
जा“च गनय पठाउने र लनिेक्षशका अनसुार उपचार गने।         
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• औिो रोग  था कािाजार लनयन्त्रर्  था उपचार गनय आवश्यक औषलध लनयलि  
आपूल य हनुे व्यवस्था लििाउने (िाग गने÷वव रर् गने)         

• प्रभावव  िेत्रिा लसफाररश गररएको कीटनासक औषलध छकय ने र झूि लब रर् कायय 
सञ्चािन गने।          

९ ियरोग लनयन्त्रर्  

• ियरोग रोकथािको िालग स्वास््य क्षशिा काययिि सञ्चािन गने।          

• शंकास्पि रोगीहरुको खकार निूना संकिन गरी प्रयोगशािािा पठाउने।         

• प्रिाक्षर्  भएका रोगीको DOTS ववलध अनसुार उपचार गने।         

• ि ाय भएका  र उपचारिा नआउने ववरािीको खोजी गरी उपचार लनयलि  गराउने।          

• ियरोगको उपचारको िालग औषलधको किी नहनुे व्यवस्था लििाउने ।         

१० कुष्ठरोग लनयन्त्रर्  

• कुष्ठरोगको रोकथाि, लनयलि  उपचार  था पनुयस्थापना बारे जनचे ना जगाउने।          

• कुष्ठरोगबाट प्रभावव हरुको िालग लनयलि  क्षक्िलनक सञ्चािन गने।         

• कुष्ठ रोगको उपचार र औषलधको प्रल वियाबारे परािशय दिने।         

• लनयलि  उपचारिा नआउनेको खोजी गरी लनयलि  उपचार गराउने।          

• कुष्ठरोग लनयन्त्रर्को िालग आवश्यक औषलध अटुट गने व्यवस्था लििाउने।         

• कुष्ठरोगको रोकथाि  था कुष्ठरोगप्रल को जनभावनािा पररव यन ल्याउन स्वास््य क्षशिा 
दिने÷स्वास््य क्षशिा काययिि सञ्चािन गने।  

११ एड्स÷यौनरोग  

• एच.आई.भी.÷एड्स÷यौनरोग रोकथाि सम्बन्धी स्वास््य क्षशिा दिने।          

• यौनरोग को उपचार गने र शंकास्पि व्यक्षििाई परािशय  था आवश्यक परीिर्का 
िालग रेफर गरी पठाउने।         

१२ िहािारी लनयन्त्रर्  था प्राकृल क प्रकोप  

• आफ्नो काययिेत्रिा कुनै पलन िहािारी फैलिएिा  त्काि लनयन्त्रर् कायय सरुु गने र 
िहािारीको बारेिा स्वास््य संस्थाहरुिा ववस्  ृ छिफि गराई सििुायिाई सचे  
गराउनकुा साथै सोबारे िालथल्िो लनकायिाई जानकारी गराउने।          

• प्राकृल क प्रकोपको अवस्थािा आर.आर.टी.संग सिन्वय गरी  त्कािै प्रभावव  िेत्रिा 
गई आवश्यक सेवा प्रिान गने।          
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१३ वा ावरर्ीय सरसफाई  

• आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट लनस्केको फोहोरिैिाको उक्षच  व्यवस्थापन गने र 
वरपरकोवा ाबरर् सरसफाई राख ने।          

• कायायिय पररसर, सईु, ििहि–पट्टी िगाय  स्वास््य सेवा किहरु सफा बनाई राख ने          

• चपीको िहत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन सििुायिाई प्रोत्सावह  गने।          

• खानेपानी िहुान सफा राख्न जनसहभालग ा जटुाउने।          

१४ स्वास््य क्षशिा  

• शैक्षिक सािाग्री उपिब्ध गने, सम्भार गने र स्थानीय संचार िाध्यिको उक्षच  प्रयोग 
गने ।          

• पोषर्, खोप, पररवार लनयोजन, सरुक्षि  िा तृ्व, झाडापखािा, श्वास प्रश्वास, औिो, िय, 

कुष्ठ, कािाजार, एड्स÷यौनरोग, व्यक्षिग   था वा ावरर्ीय सरसफाई, िैवङ्गक भेिभाव 
हटाउने आदि ववषयिा लनयलि  स्वास््य क्षशिा दिन।े  

१५ गाउँघर क्षक्िलनक काययिि  

• प्राथलिक स्वास््य सेवा गाउँघर क्षक्िलनक सञ्चािन हनुे स्थान लनक्षश्च  गराउने।          

• काययिि सम्बन्धी वडास् रीय पररचयात्िक गोष्ठीहरु सञ्चािन गने।         

• गाउँघर क्षक्िलनक व्यवस्थापन सलिल को गठन  था सञ्चािन गने।         

• आवश्यक पने औषलध  था सम्पूर्य आवश्यक सािाग्रीहरुको आपूल य व्यवस्था 
लििाउने।          

• सरुक्षि  िा तृ्व, पररवार लनयोजन िगाय का अन्य लनधायरर  सेवाहरु प्रिान गने।          

• सकु्ष्ि योजना अनसुार गाउँघर क्षक्िलनक सञ्चािन भएको छ वा पयायप्त संखयािा सेवा 
प्रिान गररएको छ भने्न कुरा यवकन गने।          

१६ िवहिा स्वास््य स्वयंसेववका  

• जनसंखया÷काययिेत्रको आधारिा छनौट भएका िवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका 
िालग काययिि संचािन गने।         

• िक्ष्य अनसुार आधारभ ू  ालिि लनयलि  रुपिा सञ्चािन गने।         

• काययििको अधयवावषयक सलििा र ररफे्रसर  ालिि सञ्चािन गने।         

• िवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग लनयलि  भेटघाट गने  था आिा सिहुको बैठकिा 
लनयलि  भाग लिने।          
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• िवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुिाई कण्डि, वपल्स, पनुजयिीय झोि पयाकेट, आईरन 
चक्की, क्षजन्क, लसटािोि, लभटालिन ए, प्राथलिक उपचार, शैक्षिक सािग्री  था अन्य 
सािानको आपूल य व्यवस्था लििाउने।         

१७ उपचार सेवा  

• लनयिानसुार १० िेक्षख ५ बजेसम्ि लनयलि  रुपिा बवहरङ्ग सेवा सञ्चािन गने।          

• उपचारको िालग आएका लबरािी जाचँ गरी औषधोपचार गने र आवश्यक ा अनसुार 
प्रषेर् गने।          

• आधारभ ू आकक्षस्िक उपचार सेवा प्रिान गने।        

• अन् रङ्ग उपचार सेवा दिने      

• रिचाप परीिर्, धड्कन÷नाडी चेक गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास बवृर्द् लबकास,  ौि 
उचाई परीिर् सम्बन्धी सेवा दिने।          

• नसने रोगहरु जस् ै, िटुु सम्बन्धी, िीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्धी रोग, िधिेुह र उच्च 
रिचापको लनिान, उपचार, लनयन्त्रर्  था रोकथाि सम्बन्धी वियाकिापहरुिा 
सहयोग गने।          

• ज्वरो, टाउको िखेुको, जीउ िखेुको, खोकी िागेको, पाँच वषय िनुीको बच्चा लबरािी, 
न्यून श्वासप्रश्वास, छा ी पोिेको, पेट सम्बन्धी, झाडापखािा, बान् ा, कक्षब्जय , दिसािा 
रग , वपसाबिा रग , उच्च रिचाप, क्षचनी रोग, ििेरीया  सम्बन्धी उपचार र 
व्यवस्थापन गने।  

१८ अनगुिन  

• िक्ष्य, प्रग ी, सेवाको कभरेज, िखुय रोग र स्वास््य सिस्या सम्बन्धी चाटय ग्राफ बनाई 
लडस्पिे गने।           

• प्राप्त प्रल वेिनिाई ववश्लषेर् गरी प्रत्येक काययिि  था गल ववलधको िेखाजोखा गनय 
िालसक रुपिा स्टाफ बैठक गने र सिीिाको आधारिा सम्बक्षन्ध  लनकायहरुिाई 
वफडब्याक दिने।         

• िालथल्िा लनकायबाट प्राप्त वफडब्याकिाई स्टाफ बैठक राखी छिफि गने र 
लनिेशानसुार काययवाही गने।          

१९ प्रशासलनक कायय  

• आएका सम्पूर्य क्षचठीपत्रहरु ि ाय गने र ववषयग  फाइि खडा गरी राख ने।          

• पठाउन ुपने पत्रहरु चिानी गने र ववषयग  फाईि खडा गरी प्रल लिपी राख न।े          
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• प्राप्त पत्रहरुिा आवश्यक ानसुार काययवाही गने।         

• कियचारीको हाक्षजरी, वविा िगाय  सम्पूर्य व्यक्षिग  रेकडय राख ने।          
• आगन् कु  था सपुरीवेिर् पकु्षस् का बनाई सपुरीवेिर्िा आउनेको राय िन् व्य 

िेखाई राख ने।          
• िा ह का कियचारीहरुिे आफ्नो कायय वववरर् अनसुार कायय गराईरहेका छन्भने्न 

कुराको यवकन गने।         

• सञ्चािक सलिल , पररषद्हरु र इकाईहरुको अलभिेख अद्यावलधक राख ने।          

२० अलभिेख  था प्रल वेिन  

• व्यवस्थापन सूचना प्रर्ािीिे िाग ुगरेका फिय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूर्य स्वास््य 
काययिि  था गल ववलधहरुको अलभिेख राख ने  था लनधायरर  लिल लभत्र सम्बक्षन्ध  
लनकायिा प्रल वेिन पठाउने।          

• आवश्यक पने फिय, रक्षजष्टर, काडयहरु किसेकि ३ िवहनाको िालग स्टक बाँकी हुँिैिा 
िाग गने।        

२१ अन्य  

• कृवष र वा ावरर्को िेत्रिा अन्य सरोकारवािा पिसँग सहकायय गरी सन् लुि  
भोजनको पयायप्त ा, सफा खानेपानी र स्वच्छ वा ावरर् लनिायर्को िालग आवश्यक 
काययिि लनिायर् र कायायन्वयन गने, गराउने काययिा सहयोग गने। 
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वडा स् रीय  ्याङ्क सङ्किन  था अद्यावलधक गने: 
• आफ्नो वडा लभत्रको बस् गु  वववरर् (निीनािा, जैववक ववववध ा, खलनज पिाथय, 

जनसङ्ग्खयाको बनोट, आलथयक अवस्था, उद्योगधन्िा, क्षशिा  था स्वास््य सम्बन्धी 
वववरर् आदि)  यार गने, अद्यावलधक गिै िैजाने,  

• लनजी घर  था घरपररवारको िग  राख ने,  



खण्ड : ७   संख्या : १९   मिति : २०८०/०९/२९ गिे 
 

परवानीपरु गाउँपालिका गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजन) लनयिाविी, २०८० 


• ऐल हालसक, परुा ाक्षववक, सांस्कृल क  था धालियक िहववका सम्पिा, प्राचीन स्िारक, 

सावयजलनक  था साििुावयक भवन, सावयजलनक, ऐिानी, प ी जग्गाको िग  राख न े था 
संरिर् गने, 

• खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धियशािा, िठ, िक्षन्िर, गमु्बा, िक्षस्जि, िेवस्थि, 

ििरसा, प ी जग्गा, डाँडा पाखा, चरन िेत्र, पानीको िूि, पोखरी,  िाउ, इनार, कुवा, 
धारा, ढँुगेधारा, गठुी घर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लििको  ्याङ्क 
सङ्किन गरी अद्यावलधक िग  राख ने, संरिर् गने र खण्डीकृ   ्याङ्क र सूचना 
सवह को वडाको पाश्वय क्षचत्र  यार  था अद्यावलधक गने । 

• वडाका ववकास लनिायर्का योजना  जुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन  था आवलधक प्रगल  
सिीिा गने। 

• सहभालग ािूिक योजना  जुयिा प्रर्ािी अनसुार बस् ी वा टोि स् रबाट योजना  जुयिा 
प्रविया अविम्बन गरी बस् ी  था टोि स् रीय योजनाको िाग सङ्किन, प्राथलिकीकरर् 
 था छनौट गने। 

• टोि ववकास संस्थाको गठन र पररचािन  था वडालभत्र सञ्चािन हनुे योजनाहरूका 
िालग उपभोिा सलिल को गठन  था सोको अनगुिन गने । 

• वडालभत्रका योजना  था भौल क पूवायधारको संरिर्, ििय  सम्भार, रेखिेख  था 
व्यवस्थापन गने । 

वडाका ववकास लनिायर्का काययहरू गने: 

• बाि उद्यानको व्यवस्था गने ।  

• अनौपचाररक क्षशिा काययिि  था प्रारक्षम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र 
व्यवस्थापन गने। 

• पसु् कािय, वाचनािय, साििुावयक लसकाई केन्र, बािक्िव  था बाि सञ्जािको 
सञ्चािन र व्यवस्थापन गने । 

• वडा  हको स्वास््य केन्र  था उप केन्रको व्यवस्थापन गने । 

• बािबालिकाहरूिाई लब.सी.जी., पोलियो, लभटालिन ए को व्यवस्था गने । 

• पोषर् काययििको सञ्चािन गने । 
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• वडा  हिा स्वास््य जनचे ना ववकास  था  स्वास््य सूचना काययििको सञ्चािन गने 
। 

• सहरी  था ग्रािीर् स्वास््य क्षक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने । 

• सावयजलनक शौचािय  था स्नान गहृको लनिायर् र व्यवस्थापन गने, गराउने । 

• वडा स् रीय साििुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार  था पोखरीको लनिायर्, संरिर् र 
गरु्स् र लनयिन गने । 

• घरबाट लनकास हनुे फोहर िैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक  था गल्िीहरूको 
सरसफाइ, ढि लनकास, िरेका जनावरको व्यवस्थापन, स ही पानीको लनकास  था 
पानीको स्रो  संरिर् गने, गराउने । 

• कृवष  था फिफूि नसयरीको स्थापना, सिन्वय, प्रवर्द्यन र वडा स् रीय अगवुा कृषक 

 ालििको अलभिखुीकरर् गने । 

• कृवष ििको िाग सङ्किन गने । 

• कृवषिा िाग्ने रोगहरूको वववरर्  यार गने । 

• पशपुन्छी ववकास  था छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

• वडालभत्रको चरन िेत्र संरिर्  था व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीय सििुायका चाडपवय, भाषा संस्कृल को ववकासको िालग किा, नाटक, 

जनचे नािूिक  था सांस्कृल क काययिि गने गराउने । 

• स्थानीय िौलिक ा झक्षल्कन ेसांस्कृल क रील ररवाजिाई संरिर्  था प्रवर्द्यन गने । 

• वडालभत्र खेिकुि पूवायधारको ववकास गने । 

• अन् र ववद्यािय  था वािक्िव िाफय   खेिकुि काययििको सञ्चािन गने गराउने 
।  

• वडा िेत्रलभत्रको बाटोघाटो चािू अवस्थािा राख न े था राख न सहयोग गने,  

• वडालभत्रका सडक अलधकार िेत्रिा अवरोध र अल ििर् गनय नदिने,  
• बाटोघाटोको बाढी, पवहरो पन्छाउन,े 

• घरेि ुउद्योगको िग  सङ्किन  था सम्भाव्य ा पवहचान गने, 

• वडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवर्द्यन गने,  
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• प्रचलि  काननु बिोक्षजि व्यक्षिग  घटना ि ाय, अद्यावलधक र सोको अलभिेख संरिर् 
गने,  

• व्यक्षिग  घटना ि ाय सम्बन्धी जनचे ना काययिि सञ्चािन गने, 

• सािाक्षजक सरुिा भत्ता वव रर्  था अलभिेख अद्यावलधक गने,  

• वडािाई बाििैत्री बनाउने,  
• वडालभत्र आलथयक  था सािाक्षजक रूपिा पलछ परेका िवहिा, बािबालिका, िलि , 

अपाङ्ग ा भएका व्यक्षि, ज्येष्ठ नागररक, अल्पसङ्ग्खयक, सीिान् कृ  सििुायको अलभिेख 
राखी सािाक्षजक र आलथयक उत्थान सम्बन्धी काि गने,  

• ववलभन्न सििुायका लबच सािाक्षजक सद्भाव र सौहाद्यय ा कायि गने,  

• बािवववाह, िवहिा ववरुर्द्को वहँसा, छुवाछु , िहेज  था िाइजो, हलिया प्रथा, छाउपडी, 
कििरी प्रथा, बािश्रि, िानव बेचलबखन, लनरिर ा जस् ा सािाक्षजक कुरील  र 
अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

• प्रचलि  काननुको अधीनिा रही िािपो   था भलूि कर, व्यवसाय कर, बहाि कर, 
ववज्ञापन कर, सशलु्क पावकय ङ, नयाँ व्यवसाय ि ाय, लसफाररस िस् रु, सवारी साधन कर, 
िनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी गाउँपालिकािा प्रल वेिन सवह  
रकि  बझुाउने, 

• असि लबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यक्षििाई नक्षजकको अस्प ाि वा स्वास््य 
केन्रिा परु् याई औषधोपचार गराउन,े  

• असहाय वा बेवाररस व्यक्षिको ितृ्य ुभएिा लनजको िाह संस्कारको व्यवस्था लििाउने,  
• सडक बािबालिकाको उर्द्ार र पनुस्थायपना गने, गराउन,े 

• वडालभत्रको साििुावयक वन, वनजन्य सम्पिा र जैववक ववववध ाको संरिर् र प्रवर्द्यन 
गने, 

• वडा, टोि, बस् ी स् रिा हररयािी िेत्र लबस् ार गने गराउने,  
• वडािाई वा ावरर्िैत्री बनाउने,  
• प्राङ्गाररक कृवष, सरुक्षि  िा तृ्व, ववद्याथी भनाय, पूर्य खोप, खिुा दिशाििु सरसफाइ, 

वा ावरर्िैत्री  था बाििैत्री शासनजस् ा प्रवर्द्यनात्िक काययहरू गने, गराउने । 

• काननु बिोक्षजिका लनयिन कायय गने। 
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• वडालभत्र सञ्चालि  ववकास योजना, आयोजना  था संिग्न उपभोिा सलिल हरूका 
काययको लनयिन गने,  

• घर लनिायर् गरु्स् र  था भवन संवह ा र िापिण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन 
गने, लसकिी, डकिीिाई भकूम्प प्रल रोधी भवन लनिायर् सम्बन्धी  ालिि दिने,  

• खाद्यान्न, िाछा, िास,ु  रकारी, फिफूि, पये पिाथय  था उपभोग्य सािग्रीको गरु्स् र 
र िूल्य सूची अनगुिन गरी उपभोिा वह  संरिर् गने, 

• वडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्यवसायको प्रवर्द्यन गरी िग  राख ने, 
• हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
• ववद्य ु ्चहुावट  था चोरी लनयन्त्रर् गने, 

• ना ा, नागररक ा आदिको लसफाररस  था प्रिाक्षर्  गने, 

• आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनिायर् कायय  था अन्य सेवाको प्रयोजनका िालग 
लनिायर् सािग्री, ज्यािा, भाडा,  था िहसिुको स्थानीय िररेट  ोक्ने, 

• आफ्नो वडालभत्रका उपभोिा सलिल , सहकारी संस्था, लनजी िेत्र िगाय का सबै 
ववकास साझेिारहरूसँग ववकास लनिायर्  था सावयजलनक सेवा प्रवाहिा सिन्वय गने, 

• सिय सियिा नेपाि काननुिे  ोकेबिोक्षजि अन्य काि गने। 

अलभिेख व्यवस्थापन, लसफाररस  था प्रिाक्षर्  गने 

• पक्षञ्जकरर्, नागररक ा  था अलभिेख व्यवस्थापन 

• गाउँपालिकािा व्यक्षिग  घटनाको स्थानीय  ्याङ्क सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र लनयिन, 

• सङ्घीय काननु र िापिण्ड बिोक्षजि गाउँपालिकािा व्यक्षिग  घटना (जन्ि, ितृ्य,ु 

वववाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध ववच्छेि र धियपतु्र र धियपतु्री) को ि ाय, 
• आधलुनक प्रववलध अपनाई व्यक्षिग  घटनाको अलभिेख व्यवस्थापन र प्रल वेिन, 

• नेपािी नागररक ाको प्रिार्पत्रका िालग लसफाररस िगाय का िहववपूर्य अलभिेखको 
व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नील , काननु, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
लनयिन, 
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• स्थानीय स् रको अलभिेख व्यवस्थापन, 

• ना ा प्रिाक्षर्  गने, 

• नागररक ा  था नागररक ाको प्रल लिवप लिनका िालग लसफाररस गने, 

• बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  

• कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने, 
• िोही िग  कट्टाको लसफाररस गने, 

• घरजग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

• जन्ि लिल  प्रिाक्षर्  गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हुँिै नभएको 
लसफाररस गने, 

• लििापत्रको कागज गराउने लनवेिन ि ाय गनय लसफाररस गने, 

• वववाह प्रिाक्षर्   था अवववावह  प्रिाक्षर्  गने, 

• लनःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचारको लसफाररस गने, 

• अङ्ग्ग्रजेी िाध्यििा लसफाररस  था प्रिाक्षर्  गने, 

• घर पा ाि प्रिाक्षर्  गने, 

• व्यक्षिग  वववरर् प्रिाक्षर्  गने, 

• पजुायिा घर कायि गने लसफाररस गने, 

• फरक, फरक नाि, थर, जन्ि लिल   था प्रिाक्षर्  िवैु नाि गरेको व्यक्षि एकै हो भन्ने 
लसफाररस गने, 

• नाि, थर,जन्ि लिल  संशोधनको लसफाररस गने, 

• जग्गा धनी पूजाय हराएको लसफाररस गने, 

• कागज र िन्जरुीनािा प्रिाक्षर्  गने, 

• वकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

• संरिक प्रिाक्षर्  गने  था संस्थाग  र व्यक्षिग  संरिक लसफाररस गने, 

• जीवव सँगको ना ा प्रिाक्षर्  गने, 

• हकवािा वा हकिार प्रिाक्षर्  गने, 

• नािसारी गनय लसफाररस गने, 
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• जग्गाको हक सम्बन्धिा लसफाररस गने, 

• ि ृकसँगको ना ा प्रिाक्षर्   था सजयलिन लसफाररस गने, 

• उद्योग ठाउँ सारी गनय लसफाररस गने, 

• जीवव  रहेको लसफाररस गने, 

• पूवय प्राथलिक ववद्यािय खोल्ने  
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cg';"rL – $ 

-lgod $ sf] pklgod -$_ ;Fu ;DalGwt_ 

cWoIf, pkfWoIf, j8f cWoIf tyf ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/ 

!= cWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/M -!_ cWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5M 

-s_ ufpF ;ef tyf ufpF sfo{kflnsfsf] a}7s af]nfpg] / a}7ssf] cWoIftf ug]{ . 

-v_ ufpF ;ef tyf ufpF sfo{kflnsfsf] a}7sdf a}7ssf] sfo{;"rL tyf k|:tfj k]z ug]{, 

u/fpg] . 

-u_  ufpFkflnsfsf] aflif{s sfo{qmd tyf ah]6 tof/ u/L ;efdf k]z ug]{ . 

-3_  ufpF sfo{kflnsfsf] lg0f{odf ufpF ;efsf] clwj]zgsf] cfJxfg / ;dfkgsf] 3f]if0ff 

ug]{ . 

-ª_  ufpFkflnsfsf pkfWoIf jf ;b:onfO{ ufpFkflnsfsf] sfo{ ljefhg lgodfjnL 

cg'?ksf] ljifout sfo{ lhDd]jf/L afF8kmfF8 tyf x]/km]/ ug]{ . 

-r_ ufpF;ef / ufpF sfo{kflnsfsf] lg0f{o sfof{Gjog ug]{ u/fpg] . 

-5_  ufpF sfo{kflnsfsf] b}lgs sfo{sf] ;fdfGo /]vb]v, lgb]{zg / lgoGq0f ug]{ . 

-h_ pkfWoIf tyf ;b:onfO{ ufpFkflnsfsf] sfdsf nflu :jb]zleq sfhdf v6fpg] . 

-em_ k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] ;ft lbg;DDsf] ljbf jf :jb]zleqsf] sfh :jLs[t ug]{ 

. 

-`_  ufpFkflnsfsf] rn crn ;DklQ x]/ljrf/ tyf dd{t ;Def/ ug]{ u/fpg] / cfDbfgL, 

vr{, lx;fa / cGo sfuhkq ;'/lIft /fVg], /fVg nufpg] . 

-6_  k|rlnt g]kfn sfg"g adf]lhd cfjZos l;kmfl/; ug]{ . 

-7_  ufpF ;ef jf ufpF sfo{kflnsfn] tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

-@_ cWoIfn] cfˆgf] cg'kl:yltdf pkfWoIfnfO{ sfo{jfxs cWoIf tf]Sg''' kg]{5 . 

 

@= pkfWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/M -!_ pkfWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5M  

-s_ Goflos ;ldltsf] ;+of]hs eO{ sfo{ ug]{ . 

-v_ ufpFkflnsf cWoIfsf] cg'kl:yltdf sfo{afxs cWoIf eO{ sfo{ ug]{ . 

-u_ ufpF;ef, ufpF sfo{kflnsf tyf cWoIfn] tf]s]sf cGo sfo{ ug]{ . 

-@_ pkfWoIfn] cfˆgf] ufpFkflnsf If]qaflx/ hfg' kbf{ cWoIfnfO{ hfgsf/L lbg' kg]{5 . 

 

#= j8f cWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/M -!_ j8f cWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5M  

-s_ cfkm\gf] j8f ;ldltsf] cWoIf eO{ sfo{ ug]{ . 
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-v_ j8f ;ldltsf ;b:ox?nfO{ j8f ;ldltsf] sfdsf] afF8kmfF8 u/L ;xhLs/0f tyf 

kl/rfng ug]{ . 

-u_ sfo{kflnsfsf] ;b:o eO{ sfo{ ug]{ . 

-3_ j8fsf] ljsf; of]hgf, ah]6 tyf sfo{qmd tof/ ug]{, ug{ nufpg] tyf :jLs[ltsf 

nflu ufpFkflnsfdf k]z ug]{ . 

-ª_ j8faf6 sfof{Gjog x'g] of]hgf tyf sfo{qmdx? sfof{Gjog ug]{ u/fpg], ltgsf] 

cg'udg ug]{ tyf cfjlws ;dLIff ug]{ u/fpg] . 

-r_ k|rlnt g]kfn sfg"g adf]lhd cfjZos l;kmfl/; ug]{ . 

-5_ tf]lsP adf]lhd jf ufpFkflnsf cWoIfn] tf]s]sf cGo sfo{ ug]{ . 

-@_ j8fWoIfn] cfˆgf] cg'kl:yltdf ;DjlGwt j8f ;ldltsf] h]i7 ;b:onfO{ sfo{jfxs tf]sL 

;f]sf] hfgsf/L ufpF sfo{kflnsfnfO{ lbg'kg]{5 . 

 

$=;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/M -!_ sfo{kflnsfsf] ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd 

x'g]5 M– 

-s_ sfo{kflnsfsf] a}7sdf efu lng] . 

-v_ cWoIfn] tf]s]sf] laifout If]qsf] ;+of]hs jf cWoIf eO{ tf]lsPsf] sfo{ ug]{ . 

-u_ cWoIfn] tf]s]sf cGo sfo{ ug]{ . 

-@_ ;b:on] ufpFkflnsf If]q aflx/ hfFbf cWoIfnfO{ hfgsf/L lbO{ hfg' kg]{5 .  

 

%= j8f ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/M -!_ j8f ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5M 

-s_ j8f ;ldltsf] a}7sdf efu lng] . 

-v_ j8f cWoIfsf] cg'kl:yltdf j8fcWoIfn] tf]s] adf]lhd sfo{jfxs j8f cWoIf eO{ 

sfo{ ug]{ . 

-u_ j8f cWoIfn] tf]s]sf cGo sfo{ ug]{ . 

-@_ j8f ;b:on] ufpFkflnsf If]q aflx/ hfFbf j8f cWoIfdfkm{t sfo{kflnsfnfO{ hfgsf/L lbg' 

kg]{5 .  
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cg';"rL —% 

laifout ;ldltx?sf] ljj/0f 

-lgod $ sf] pklgod -^_ ;+u ;DjlGwt_ 

-s_ ;fj{hlgs ;]jf ;ldlt 

-v_ cfly{s ljsf; ;ldlt 

-u_ ;fdflhs ljsf; ;ldlt 

-3_ k"jf{wf/ ljsf; ;ldlt 

-ª_ jftfj/0f tyf ljkb\ Joj:yfkg ;ldlt 

-r_ law]os ;ldlt 

 

 

 

  

काययपालिकाबाट स्वीकृ  लिल ः-२०८०/०९/२८ ग े 
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